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ZPUSOB PODAVANI PODNETU, OZNAMENI A STiZNOSTi SKOLSKE RADE

pfi Stfedni odborné skole podnikani a obchodu, Rejskova 2987/4 v Prostéjové

Clanek 1 - Géel a predmét tpravy

V souladu s novelou Skolského zdkona ucinnou od 1. 1. 2026 m3a Skolskd rada pravomoc
projedndvat podnéty, ozndmeni a stiznosti tykajici se vzdélavani a poskytovani Skolskych
sluzeb. Tento dokument stanovi zplUsob podavani podnétl, oznameni a stiznosti (dale jen
»podnét”) skolské radé zfizené podle § 167 a nasl. zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim,
zakladnim, stfednim, vys$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon), ve znéni
pozdéjsich predpisl a upravuje postup pfi pfijimani, evidenci, projedndvani a vyfizovani
téchto podnétu.

Clanek 2 - okruh opravnénych osob

Podnét mize podat:

a) zak skoly,

b) zdkonny zastupce zdka,

c) zaméstnanec skoly,

d) jina fyzicka nebo pravnicka osoba, jejiz zajmy se bezprostiedné dotykaji cinnosti Skoly.

Clanek 3 - forma a naleZitosti podnétu

Podnét se podava:

a) prostrednictvim e-mailové komunikace na adresu sekretariat@sospo.eu.
b) pisemné na adresu skoly s oznacenim ,,Pro Skolskou radu”

Sttedni odbornd Skola podnikani a obchodu, spol. sr.o.

Rejskova 2987/4

796 01 Prostéjov

Nalezitosti podnétu:

- jméno a prijmeni (pokud chce byt podavajici osoba informovana o vytizeni)

- kontaktni e-mail nebo telefon (pokud chce byt podavajici osoba informovéana o vyfizeni)
- typ podani (podnét, oznameni, stiznost)

- popis podnétu, ozndmeni nebo stiznosti

- navrhované feseni

- podpis



Kazdy prichozi podnét by mél byt podepsan alespon prostym podpisem. Anonymni podnét
muzZe byt vzat v Uvahu, pokud jeho obsah svédci o zavainém poruseni pravnich predpisa
nebo zasad Cinnosti Skoly.

Clanek 4 - pfijimani, evidence a vyfizovani podnétd

- Pfedseda skolské rady odpovida za prevzeti a evidenci podnétu.

- Podnéty, které se nevztahuji k plsobnosti Skolské rady, pfeda predseda Skolské rady
bezodkladné prisluSnému orgdnu; o jejich postoupeni je podavajici osoba informovana.

- Shleda-li skolska rada, Ze neni zpUsobild podnét bez soucinnosti jinych osob kvalifikované
posoudit, vyzada si stanovisko feditele Skoly nebo jinych organa a instituci.

- Skolskd rada posoudi kaZzdy podnét, ktery nebyl pfeddn podle odstavce 1, na svém
nejbliz§im zaseddni a vezme jej na védomi. Skolska rada maze na navrh kteréhokoliv jejiho
¢lena k podnétu zaujmout stanovisko a doporudit organim skoly nebo zfizovateli dalsi
postup; stane-li se tak, informuje o tom pfedseda Skolské rady poddvajici osobu.

Clanek 5 - ochrana osobnich tGdajt a ml¢enlivost

- Skolska rada naklada s osobnimi idaji obsazenymi v podnétu v souladu s obecné zavaznymi
pravnimi pfedpisy o ochrané osobnich udaja.

- Clenové $kolské rady jsou povinni zachovavat mi¢enlivost o skute¢nostech, s nimiz se
seznamili v souvislosti s projedndvanim podnétu.

V Prostéjové, 31. 8. 2026

Mgr. Jana Mohrova, v.r.
predsedkyné skolské rady



